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Sachbearbeiter(in)/Büroangestellte(r) (m/w) 
Beschäftigungsausmaß: Geringfügig oder Teilzeit | Standort: Innsbruck 
Einstellungstermin: ab Februar 2022 

Über die MediPrime GmbH 

Die 2014 gegründete MediPrime GmbH ist ein österreichisches Unternehmen aus dem Bereich IT-
Dienstleistungen im Gesundheitswesen mit 10 MitarbeiterInnen in Wien und Innsbruck. Als junges 
StartUp ist MediPrime mit dem innovativen Produkt MeinArztOnline gestartet, das der online Arzt-
Patienten-Kommunikation dient und 2018 als innovativste e-Health Lösung Österreichs prämiert 
wurde. Dieses Tool kommt inzwischen integriert in dem Produkt docsy zur Anwendung. docsy ist eine 
cloudbasierte Komplettlösung für Wahlärztinnen und Wahlärzte aus den verschiedensten 
Fachrichtungen in ganz Österreich. Durch eine 2020 fixierte Kooperation mit einem der führenden 
Hersteller von Kassen-Arzt-Software, wird nun mit der mediprime.app eine noch größere Zielgruppe 
erreicht – auch viele Ärztinnen und Ärzte aus deiner Gegend! 

Das ist deine Aufgabe 

Du unterstützt Geschäftsführung, Verkauf und Kundenbetreuung bei verschiedenen Aufgaben. 
Neben wiederkehrenden Aufgaben, die du selbstständig erledigen kannst, wirst du in häufigem 
Austausch stehen, um aktuell anfallende Aufgaben zu übernehmen. Dabei werden vorwiegend 
folgende Tätigkeiten durchgeführt:  

• Abwicklung der Kundenverrechung 

• Vorbereitung der Buchhaltung 

• Vorbereitung von Kundenverträgen 

• Produktpflege (Formulare, Kataloge) 

• Erstellung und Konfiguration von Kundenaccounts 

• Organisation von Meetings 

Für die Umsetzung benötigst du idealerweise folgenden Kompetenzen und Erfahrungen:  

• Sehr gute EDV-Kenntnisse (insb. Excel und Word) 

• Zuverlässige, strukturierte und genaue Arbeitsweise 

• Verständnis für Zahlen und Zusammenhänge 

• Hohe soziale Kompetenz, Freude am Kontakt zu Kunden und Geschäftspartnern 

• Fähigkeit zur Improvisation, Stressresistenz, Flexibilität 

• Deutsch auf sehr gutem Niveau 

• Interesse am österreichischen Gesundheitswesen 

Das bieten wir 

Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem hoch motivierten Team bestehend 
aus einem gesunden Mix an jungen und erfahreneren Mitarbeitern. Die Arbeit erfolgt in einem 
modern ausgestatteten Büro in Innsbruck mit flachen Hierarchien, flexiblen Arbeitszeiten und der 
Möglichkeit auch teilweise im Home-Office zu arbeiten. So lässt sich der Job ideal mit deiner 
Ausbildung oder Familie verbinden. Es gibt eine gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel sowie 
an Fahrrad-Wege.  
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Dein Gehalt 

Das Jahresgehalt beträgt im Falle einer geringfügigen Beschäftigung € 6.790,00.  

Interessiert? 

Bewirb dich gleich per E-Mail an domenik.muigg@mediprime.eu mit deinem ausführlichen 
Lebenslauf! 

 
Dipl.-Ing. Domenik Muigg 
Geschäftsführung 
MediPrime GmbH 
Amraser Straße 85 
6020 Innsbruck 
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